REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI NIZSZEJ NIZ
KWOTY WSKAZANEJ W ART. 2 UST.1 PKT 1 USTAWY — PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
obowiazujgcy w Grudzigdzkim Klubie Motocyklowym S.A.
z siedziba w Grudzigdzu przy ul. Hallera 4

zwany dalej ,Regulaminem”

§ 1 Zasady ogélne

1. Regulamin stosuje sie do udzielania zamdwien publicznych o wartosci nizszej niz kwoty wskazanej
w art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11.09.2019 roku Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. 20189,
po0z.2019 z pdin. zm) tj. kwoty 130 000,00 zi, zwanych dalej ,,zamdwieniami”

2. Regulamin nie ma zastosowania do zawierania kontraktow z zawodnikami.
3. Regulamin okreéla zasady i tryb udzielania zamoéwien publicznych, o ktérych mowa w ust.1
4. Przy udzielaniu zamdwien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,

2} racjonalnego gospodarowania srodkami finansowymi, w tym zasady wydatkowania srodkéw
w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéw
z danych nakfadow.

5. Zamowienia wspétfinansowane ze Srodkdw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane s3 na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajgcych z przepiséw
prawnych i dokumentdw okreslajgcych sposdb udzielania takich zamdwien.

6. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdéwienia wykonujg pracownicy GKM zapewniajgcy
bezstronnos¢ i obiektywizm.

7. Za przestrzeganie przepisdw Regulaminu odpowiedzialni sa:
1) pracownicy prowadzgcy zadanie, ktorego zamodwienie dotyczy

2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu

zamowienia
3) Prezes Zarzadu
§2 Wykaz skrétéw i pojeé
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o

1. GKM - nalezy przez to rozumie¢ Grudzigdzki Klub Motocyklowy S.A. w Grudzigdzu;



2. Wykonawcy — nalezy przez to rozumiec osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktdra ubiega sie o udzielenie zamdwienia,
ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego;

3. Zamdwieniach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy
zamawiajgcym a wykonawca, ktérych przedmiotem sg usfugi, dostawy lub roboty budowlane;

4. Ustawie Pzp — naleizy przez to rozumie€ ustawe z dnia 11.09.2019 roku Prawc zamdwien
publicznych (Dz.U. 2019, p0z.2019 z pdin. zm)

5. Najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktéra przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert albo oferte z najnizszg ceng;

6. Pracowniku merytorycznym - naleiy przez to rozumie¢ pracownika Grudzigdzkiego Klubu
Motocyklowego S.A. prowadzacego zadanie, ktdrego dotyczy zamdwienie;

7. Prezesie Zarzadu — nalezy przez to rozumiel Prezesa Zarzadu Grudzigdzkiego Klubu
Motocyklowego S.A.

§ 3 Ustalenie szacunkowej wartosci zamdéwienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia pracownik merytoryczny szacuje z nalezytg
staranno$cig warto$¢ szacunkowa zamdwienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czyistnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp;
2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym

Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykaonawcy,

bez podatku od towardw i ustug.

Szacunkowg wartos¢ zamowienia ustala sig, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co najmnie;]

jednej z nastepujgcych metod:
1) analizy cen rynkowych i badania rynku;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie poprzedzajgcym
moment szacowania wartosci zamodwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towarow i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gfownego Urzedu

Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez GKM
obejmujgcych analogiczny przedmiot zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtdéwnego Urzedu

Statystycznego.

Szacunkowg wartos¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robdt budowlanych wraz z ich

cenami rynkowymi.



5.

6.

Szacunkowg wartos¢ zaméwienia ustala sie w ztotych.

Ustalenie szacunkowej warto$ci zaméwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki stuzbowej
i zataczonych do niej dokumentdw. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej
wartosci zamdwienia s w szczegdlnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw,
2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg dokonania
wydruku),

4) kopie ofert lub uméw z innych postepowari (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamoOwienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartoéci zamowienia.

Wz6r notatki z ustalenia warto$ci zamdwienia okreéla zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartoéci zamdéwienia w celu ominigcia obowigzku

stosowania ustawy Pzp.

§ 4 Wybér wykonawcy

Zamowienia o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej 20.000 (dwadziescia tysiecy) ztotych
netto realizowane s3 w sposéb uproszczony, przy zachowaniu zasady jawnosci, celowosci,
oszczgdnosci i nalezytej starannosci, kazdorazowo na podstawie zlecenia wydanego Wykonawcy
w formie ustnej lub pisemnej, w zaleznosci od rodzaju, przedmiotu i ztozonoéci zamdwienia.

W przypadku zamoéwien o wartoéci szacunkowej zamdwienia przekraczajgcej 20.000 (dwadziescia
tysiecy) ztotych netto czynnos$¢ wyboru wykonawcy przeprowadza sie w jednej fub w kilku
nastepujacych formach:

1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego,

2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow, z zastrzezeniem ust. 3,

3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,

zawierajgcych ceng proponowang przez potencjalnych wykonawcow.

W przypadku braku obiektywnej mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej
liczby wykonawcéw, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
wykonawcow. Uzasadnienie takiego przypadku winno znalezé odzwierciedlenie w protokole z

postepowania.
Zapytanie ofertowe powinno zawieraé w szczegéinosci:

1) opis przedmiotu zaméwienia,



2)
3)

4)

opis kryteridw wyboru wykonawcy,
warunki realizacji zamowienia,

termin i sposéb przekazania odpowiedzi przez wykonawce.

Wzdr zapytania ofertowego stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Dopuszcza sie kierowanie zapytan ofertowych w nastepujgcych formach:

- pisemne]j

- drogg elektroniczng

- faksem

Dopuszcza sie prowadzenie negocjacji z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty.

Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)

5)

8)

9)

jakosdé,

funkcjonalnosé,

termin wykonania zamowienia,
doswiadczenie wykonawcy,

poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy
parametry techniczne,

aspekty srodowiskowe,

aspekty spoteczne,

aspekty innowacyjne,

10) koszty eksploatacji,

11) serwis

9.

10.

Z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego pracownik
merytoryczny sporzadza protokdt, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu. Protokét sporzadza sie do zamowien, ktérych wartos¢ szacunkowa zaméwienia
przekracza kwote 20.000 (dwadziescia tysiecy) zt netto.

Protokdt, o ktérym mowa w ust. 9 podlega zatwierdzeniu przez Prezesa Zarzadu.



§ 5 Udzielenie zamdwienia
Zamowienia udziela sig wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

Po dokonaniu wyboru Wykonawcy radca prawny Spétki lub pracownik merytoryczny bad? inna
upowazniona przez Prezesa Zarzadu osoba przygotowuje projekt umowy o udzielenie
zamowienia publicznego i przekazuje go do Prezesa Zarzadu oraz giéwnego ksiegowego.

W przypadku gdy projekt umowy o udzielenie zamdwienia publicznego jest przygotowywany
przez inng osobe niz radca prawny Spétki tj. pracownika merytorycznego lub osobe upowazniong
przez Prezesa Zarzgdu, osoba ta po przygotowaniu projektu umowy przekazuje go do
zaopiniowania radcy prawnemu. Tak przygotowana i zaopiniowana umowa kierowana jest do

Prezesa Zarzgdu oraz Gtéwnego ksiegowego.

Udzielenie zamowienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej, z zastrzezeniem
ust.5.

W przypadku realizacji dostaw lub ustug, o wartosci nieprzekraczajgcej 20.000 (dwadzieécia
tysiecy) ztotych netto dopuszcza sie udzielenie zamdwienia bez zawierania umowy w formie
pisemnej, w sytuacji gdy potwierdzeniem dostawy lub ustugi jest faktura VAT.

Umowe sporzgdzong w formie pisemnej podpisuje Prezes Zarzadu lub upowazniona przez niego
osoba. Umowa zawarta z Wykonawcg w formie pisemnej powinna by¢ zaparafowana przez radce
prawnego Spdtki i pracownika merytorycznego, ktdry przeprowadzit procedure udzielenia

zamowienia publicznego.

Umowa powinna zawieraé w szczegdlnosci:
a) numer umowy,

b) date zawarcia umowy,

c) dane dotyczace wykonawcy,

d) okreslenie przedmiotu umowy,

e) wartos¢ umowy netto,

f) wartos¢ umowy brutto,

g) warunki ptatnosci,

Do uméw stosuje sig przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku — Kodeks cywilny, o ile przepisy
niniejszego Regulaminu nie stanowig inaczej.

Umowe sporzadza sig co najmniej w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, na kolejno
numerowanych i parafowanych przez strony kartach, z ktérych jeden egzemplarz przeznaczony
jest dla wykonawcy, a drugi dla GKM,



10. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposdb, o ktérym mowa w § 4 ust. 2 pkt 1) Regulaminu,

informacje o udzieleniu zamdwienia zamieszcza sie na stronie internetowej zamawiajgcego
niezwtocznie po zawarciu umowy.

§ 6 Zasady dokumentacji

1. Pracownik merytoryczny dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowej wartosci zamdwienia
oraz przeprowadzenia procedury udzielenia zamdwienia w sposéb pozwalajgcy na ich weryfikacje
pod katem zachowania zasad, o ktérych mowa w § 1 ust. 4.

2. Dokumentacje z przeprowadzaonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, GKM przechowuje przez
okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamowienia.

§ 7 Odstapienie od stosowania Regulaminu

1. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Prezes Zarzadu moze podjgc decyzje o odstgpieniu od
stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje sie w postaci notatki
stuzbowej, podlegajgcej zatwierdzeniu przez Prezesa Zarzgdu lub upowainiong przez niego
osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskaza¢ okolicznosci uzasadniajgce
odstgpienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowg przechowuje sie przez okres co
najmniej 4 lat od udzielenia zamdwienia.

8 § Przepisy koricowe

Do postepowan wszczetych przed dniem wejécia w zycie Regulaminu stosuje sie przepisy
dotychczasowe

Do umdw zawartych z wykonawcami przed dniem wejscia wzycie Regulaminu stosuje sig
przepisy dotychczasowe

Niniejszy Regulamin podlega udostepnieniu na stronie internetowej GKM
www.bip.gkm.grudziadz.pl



Zatgeznik Nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci nizszej niz
kwoty wskazanej w art. 2 ust 1 pkt Ustawy Prawo Zaméwien Publicznych

Grudzigdz dnia ..................cooo. . r.

SZACOWANA WARTOSC ZAMOWIENIA

Warto$¢ zadania oszacowano na podstawie badania rynku (wstepne oferty
potencjalnych Wykonawcow)

Opracowat/a......






Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci nizszej niz
kwoty wskazanej w art. 2 ust 1 pkt Ustawy Prawo Zaméwieri Publicznych

Grudzigdz, dnia ........... r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

(niniejsze zapytanie ma forme rozeznania rynku i nie stanowi zapytania ofertowego
W rozumieniu przepisow Ustawy PZP)

Grudzigdzki Klub Motocyklowy S.A. z siedzibg w Grudzigdzu przy ul. Hallera 4,
86-300 Grudzigdz zwraca sig¢ z prosbg o ziozenie wstepnej oferty w celu oszacowania
warto$ci zamodwienia na

Przedmiot zamowienia

Oferte wstgpng prosimy przestaé drogg elektroniczng na adres: .........cooveveeeiiiii ... do
| [

Osoba upowazniona do kontaktu ................coooiiiiiiiiin.n.

Oferta wstepna stuzy tylko i wytgcznie w celu oszacowania warto$ci zamowienia na

Zamawiajgcy zaleca ztozenie wyceny na ponizszym druku.

Zatgczniki:

1. Formularz oferty wstepnej



Oferta wstepna

= (= e = o 0= || Ty

Niniejszym oferuje/ oferujemy realizacjg przedmiotu zamdwienia jak ponizej :

Data i podpis asoby upowaznionej



Zatgcznik Nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci nizszej
niz kwoty wskazanej w art. 2 ust 1 pkt Ustawy Prawo Zamdwier Publicznych

Grudzigdz, dnia ........................

Grudzigdzkiego Klubu
Motocyklowego S.A.
w Grudzigdzu

ZAPYTANIE OFERTOWE
DOTYCZACE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
O WARTOSCI do 130.000,00zt

Zwracamy sig z prosba o przedstawienie oferty na ponizej opisany przedmiot zamowienia:

Kryteria oceny ofert, ktérymi bedzie kierowat sie Zamawiajacy przy wyborze
najkorzystniejszej oferty

Istotne warunki zamowienia

Istotne warunki zamowienia zostaty zawarte w projekcie umowy ( zatacznik nr 1 do
zapytania ofertowego )

Oferte prosimy przesta¢ do dnia ...veveeeeeininnnne. pocztg na adres:

Zatgczniki:

Zatgcznik nr 1 — Projekt umowy
Zatgcznik nr 2 — Formularz ofertowy

(data, podpis)






Zatgcznik Nr 4 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych o warto$ci nizszej niz kwoty
wskazanej w art. 2 ust 1 pkt Ustawy Prawo Zaméwier Publicznych

Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY

Nawigzujgc do zapytania ofertowego na zadanie pn.:

Telefon, @-Mail ..o

1.Na warunkach opisanych w zapytaniu ofertowym oferuje/ oferujemy realizacje przedmiotu
zamoéwienia jak ponize;j:

2. Oswiadczam, ze zapoznatem sig z trescig zapytania ofertowego (w tym z projektem umowy)
i uznaje sie za zwigzanego zawartymi w nim postanowieniami.

3. W przypadku wybrania niniejsze] oferty zobowigzujg sig do zawarcia umowy w miejscu
i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

4. Oswiadczam, ze uwazam sig za zwigzanedo niniejsza ofertg przez 30 dni od uptywu termin
udo sktadania ofert.

Uwaga!
Przed podpisaniem umowy Wvkonawca zobowigzany jest do przedfoZenia ponizszych

dokumentow:

Data i podpis osoby upowaznionej






Zatagcznik Nr 5 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci nizszej niz kwoty
wskazanej w art. 2 ust 1 pkt Ustawy Prawo Zaméwierh Publicznych

Grudzigdz g casmamnm smnmmss

PROTOKOL
Z POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
O WARTOSCI PONIZEJ 130.000

1.0PIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

2.Szacowana wartos¢ zamoéwienia

Wartos¢ szacunkowa zamdwienia netto (bez podatku od towarow i ustug) zostata oszacowana
W ANIUe e N8 KWOTE e 2

Wartosc¢ szacunkowg zamowienia ustalono w oparciu o:

3.PODMIOTY, DO KTORYCH ZWROCONO SIE O ZtOZENIE OFERTY

~ Zapytanie ofertowe skierowane zostato pocztg, faksem, pocztg elektroniczng (wfasciwe podkreslic) do
nastepujgcych podmiotdw:

4.ZLOZONE OFERTY

Nr oferty WYKONAWCA CENA BRUTTO INNE ISTOTNE
WZt ELEMENTY OFERTY
1
2
3

10



5. UZASADNIENIE WYBORU OFERTY LUB NIEWYBRANIA ZADNEJ OFERY

Zataczniki:

1.Notatka z oszacowania wartosci zamdwienia
2.Zapytanie ofertowe

3.0ferty Wykonawcow

Postepowanie przeprowadzit ZATWIERDZIL

(Data, podpis) (Data, podpis)
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